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Kéln, im Mai 2010 / B
Sehr geehrte Damen und Herren,

Sie wollen eine Weiterbildung, die

e auf Erfahrungen aus Projekten basiert

e nur wichtige, gezielt ausgewahlte Inhalte umfasst

¢ den Erfolgfaktor Sozialkompetenz nicht unberticksichtigt lasst
e einen starken Praxisbezug besitzt

e weitere Qualifizierungsschritte auf Basis der gleichen Methodik ermdglicht

Seminarziele
Das Basistraining Projektmanagement

e Dbeféhigt Sie, Uberschaubare Projekte sowohl in methodischer als auch in sozialer Hinsicht
kompetent bearbeiten zu kénnen

e schliel3t die Lucke zwischen Fachkompetenz einerseits und Methoden- und Sozialkompetenz
andererseits

o legt die Grundlagen fir Kompetenz im Projektmanagement

Seminarprogramm

Das Seminarprogramm ist als Anlage beigefiigt

Anmeldung und organisatorischer Ablauf

Tagungsort Gilinnewig Hotel Bristol Bonn
Prinz-Albert-StralRe 2
53113 Bonn

Mit dem Gunnewig Hotel wurde eine Tagungspauschale in Hohe von € 139,-- vereinbart. In der
Tagungspauschale sind enthalten:

e Mittag- und Abendessen am ersten Veranstaltungstag inkl. je einem Getrank
o Mittagessen am zweiten Veranstaltungstag inkl. einem Getrank
o Kaffeepausen und Tagungsgetranke

Im Tagungshotel haben wir geniigend Einzelzimmer vom 20.09. bis 22.09.2010 fiur Sie vorgebucht.
Die Ubernachtungskosten im Einzelzimmer inkl. Friihstiick betragen € 110,-- pro Nacht.

Ein entsprechendes Anmeldeformular ist diesem Schreiben beigefiigt. Die Anmeldungen werden in
der Reihenfolge ihres Eingangs bertcksichtigt. Als definitive Zusage zur Seminarteilnahme erhal-
ten Sie eine Teilnahmebestatigung. Nach Anmeldeschluss erhalten Sie die Seminarunterlagen.

Bitte vermerken Sie auf Ihrer Anmeldung lhre Ubernachtungswiinsche. Wir werden die Zimmerre-
servierung fur Sie veranlassen und Ihnen die Tagungspauschale sowie die Ubernachtungskosten
zusammen mit der Teilnahmegebuhr zzgl. ges. MwSt. nach Seminarteilnahme in Rechnung stel-
len.



Teilnahmegebuhr Pro Teilnehmer € 595,-- zzgl. ges. MwSt.

Anmeldeschluss Freitag, 03. September 2010
Max. Teilnehmerzahl 12 Personen
Gruppenrabatte

Nehmen mehrere Mitarbeiter eines Unternehmens gemeinsam an derselben Veranstaltung zum
gleichen Termin teil, dann erhalten sie fiir den zweiten Teilnehmer einen Rabatt von 10% und ab
dem dritten Teilnehmer einen Rabatt von 20% auf die jeweilige Teilnahmegebihr. Ein Rabatt auf
die Tagungspauschale und die Ubernachtungskosten inkl. Friihstiick kann bei Gruppenbuchungen
nicht gewahrt werden. Bei nachtraglicher Teilstornierung wird der oben genannte Rabatt zurtick-
genommen.

Stornierung / Umbuchung / AGB

Bei Stornierung nach Anmeldeschluss werden 50 % der Teilnahmegebihr sowie etwaige Hotel-
ausfallkosten berechnet. Die Stornierung ist schriftlich vorzunehmen. Eine Vertretung ist selbstver-
standlich mdglich. Bei Nichterscheinen werden die gesamte Teilnahmegebihr sowie die Hotelkos-
ten berechnet. Alle Preise verstehen sich zzgl. der ges. Mehrwertsteuer. Desweiteren gelten unse-
re Allgemeinen Geschéftsbedingungen.

Wir freuen uns auf lhre Teilnahme!

Mit freundlichen Griil3en

Ihre

Einkaufs- und Wirtschaftsgesellschaft
fur Verkehrsunternehmen (beka) mbH

Weitere Veranstaltungshinweise

Merken Sie sich auch folgende Termine vor!

Die Fuhrungskraft als Coach
13. und 14. September 2010 in Nurnberg

Risikomanagement in Projekten
28. und 29. September 2010 in Bonn

Auf dem Weg zur erfolgreichen Fuhrungskraft
04. und 05. Oktober 2010 in Koblenz

Mitarbeiter an der ,,Front“ - Blitzableiter und Visitenkarte...
Eine Herausforderung an die Fiihrung
07. und 08. Oktober 2010 in Koblenz

Weitere Informationen zu unseren Seminaren finden Sie unter
www.beka.de — Seminar-Borse

Gerne senden wir lhnen detaillierte Seminarankiindigungen zu.
Fordern Sie die Unterlagen unter bildung@beka.de oder B 0221-95144913 an!




Seminarprogramm

Projektmanagement — Basistraining
21. und 22. September 2010 in Bonn

Referent Dipl.-Ing. Martin Raab
Geschéftsfuhrer der Raab Ingenieure Unternehmensberatung GmbH,
IPMA Level A - Zertifizierter Projektdirektor (GPM)®,
Autorisierter Trainingspartner GPM®

Dienstaq, 21.09.2010

09:00 Uhr BegriBung und Einstieg

e BegrifRung
e Ablauf und Intention
¢ Kommunikation

10:15 Uhr Kaffeepause

10:30 Uhr Projektphase Start

Projektstart

Projektorganisation

Interessierte Parteien

Risiken und Chancen
Projektanforderungen und Projektziele

12:30 Uhr Gemeinsames Mittagessen
13:30 Uhr Fortsetzung des Themas ,,Projektstart”“ mit Arbeiten im Team
14:45 Uhr Projektphase Planung
e Projektstrukturen
e Projektphasen, Ablauf und Termine
e Ressourcen
e Kosten und Finanzmittel
e Transferlibung
15:30 Uhr Kaffeepause
15:45 Uhr Fortsetzung des Themas ,,Projektplanung*
17:45 Uhr Feedbackrunde
18:00 Uhr Ende des ersten Seminartages

18:30 Uhr Gemeinsames Abendessen



Mittwoch, 22.09.2010

08:30 Uhr

09:00 Uhr

10:30 Uhr
10:45 Uhr
12:45 Uhr

13:45 Uhr

15:00 Uhr

15:15 Uhr

17:15 Uhr

17:30 Uhr

Methoden

Trainer-Prasentationen, Einzel- und Gruppenarbeit, Diskussion und Erfahrungsaustausch

Reflexion 1. Tag

Projektphase Realisierung

e Uberwachung und Steuerung, Berichtswesen
e Transferibung

Kaffeepause
Fortsetzung des Themas ,,Projektphase Realisierung*
Gemeinsames Mittagessen

Projektphase Abschluss

e Projektabschluss
e Wissensmanagement
e Reflexion Transferibung

Kaffeepause

Transferprojekt

e Planung und Bau einer StraRenbriicke
Abschlussdiskussion und Feedback

Ende des Seminars

Ubungen und Praxistransfer:

e Schrittweiser Transfer der Lerneinheiten auf ein neutrales Arbeitsprojekt in Gruppenarbeit.
e Zum Seminarabschluss erfolgt die Anwendung der Seminarinhalte auf eine Projektfallstudie.

e Erfahrungsaustausch mit der Méglichkeit der Teilnehmer, die Checklisten und Formulare fur
Ihren eigenen Praxiseinsatz weiterzuentwickeln und sich mit anderen Teilnehmern und dem

Trainer Uber alternative Umsetzungen auszutauschen.

e Lessons Learned



Bitte senden Sie uns die Anmeldung per Post oder per Fax unter 0221/ 951449-30 zuriick!

beka GmbH
Abt. Bildung
Postfach 19 04 01

50501 KoIn

Anmeldeschluss: 03.09.2010

Teilnehmeranmeldung

Seminar: Basistraining Projektmanagement
Termin: 21. und 22. September 2010 in Bonn

Vor- und Zuname:

Position:

Unternehmen:

Anschrift:

E-Mail-Adresse
des Teilnehmers:

Telefon-Nr.:

Telefax-Nr.:

Zimmerreservierung

Wir bitten um Buchung eines Einzelzimmers

ab Vorabend ( )
ab Kurstag ( )
Zimmerreservierung wird nicht gewiinscht ( )

Die Teilnahmegebiihr sowie die Tagungspauschale und Ubernachtungskosten gem.
Seminarankiindigung zzgl. ges. MwSt. bitten wir in Rechnung zu stellen an

Datum Unterschrift pdf



