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KolIn, im Juni 2010/ S
Sehr geehrte Damen und Herren,

die Pressearbeit eines Unternehmens umfasst eine groRe Bandbreite. Sie beginnt bei der
Erstellung des richtigen und stets aktuellen Presseverteilers, stltzt sich auf journalistisch
recherchierte und geschriebene Pressetexte und wird richtig gefordert, wenn eine kleinere oder
grolRere Krise ins Haus steht. Mit dem Seminar ,,Pressearbeit“ am 28. und 29. Oktober 2010 in
Hamburg bieten Sie sich und lhren Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern die Madoglichkeit,
wirkungsvolles Handwerkszeug fir eine gelingende Pressearbeit zu erlernen.

Seminarprogramm
Das Seminarprogramm ist als Anlage beigefiigt.

Anmeldung und organisatorischer Ablauf

Tagungsort Relaxa Hotel Bellevue Hamburg
An der Alster 14
20099 Hamburg

Mit dem Tagungshotel wurde eine Tagungspauschale in Hohe von € 129,-- vereinbart. Die
Tagungspauschale beinhaltet:

e Mittag- und Abendessen am ersten Veranstaltungstag inkl. je einem Getrank
e Imbiss am zweiten Veranstaltungstag inkl. einem Getrank
o Kaffeepausen und Tagungsgetranke

Im Tagungshotel haben wir genligend Einzelzimmer vom 27.10. bis 29.10.2010 fur Sie vorgebucht.
Die Ubernachtungskosten inkl. Friihstiick betragen € 88,-- pro Nacht.

Ein entsprechendes Anmeldeformular ist diesem Schreiben beigefiigt. Die Anmeldungen werden in
der Reihenfolge ihres Eingangs bericksichtigt. Als definitive Zusage zur Seminarteilnahme
erhalten Sie eine Teilnahmebestatigung. Nach Anmeldeschluss erhalten Sie die
Seminarunterlagen. Bitte vermerken Sie auf lhrer Anmeldung lhre Ubernachtungswiinsche. Wir
werden die Zimmerreservierung fur Sie veranlassen und Ihnen die Tagungspauschale sowie die
Ubernachtungskosten zusammen mit der Teilnahmegebihr zzgl. ges. MwSt. nach
Seminarteilnahme in Rechnung stellen.

Teilnahmegebuhr Pro Teilnehmer € 595,-- zzgl. ges. MwSt.
Anmeldeschluss Freitag, 08. Oktober 2010
Gruppenrabatte

Nehmen mehrere Mitarbeiter eines Unternehmens gemeinsam an derselben Veranstaltung zum
gleichen Termin teil, dann erhalten sie fir den zweiten Teilnehmer einen Rabatt von 10% und ab
dem dritten Teilnehmer einen Rabatt von 20% auf die jeweilige Teilnahmegebulhr. Ein Rabatt auf
die Tagungspauschale und die Ubernachtungskosten inkl. Friihstiick kann bei Gruppenbuchungen
nicht gewahrt werden. Bei nachtraglicher Teilstornierung wird der oben genannte Rabatt
zuriickgenommen.

Stornierung / Umbuchung / AGB

Bei Stornierung nach Anmeldeschluss werden 50 % der Teilnahmegebihr sowie etwaige
Hotelausfallkosten berechnet. Die Stornierung ist schriftlich vorzunehmen. Eine Vertretung ist
selbstverstandlich moglich. Bei Nichterscheinen werden die gesamte Teilnahmegebihr sowie die
Hotelkosten berechnet. Alle Preise verstehen sich zzgl. der ges. Mehrwertsteuer. Desweiteren
gelten unsere Allgemeinen Geschéftsbedingungen.

Wir freuen uns auf lhre Teilnahme!

Mit freundlichen Grif3en

Ilhre

Einkaufs- und Wirtschaftsgesellschaft
fur Verkehrsunternehmen (beka) mbH



Seminarprogramm

Pressearbeit
28. und 29. Oktober 2010 in Hamburg

Inhalte

Allgemeine Einfiihrung in die Arbeit einer Pressestelle

Die richtige Vorbereitung

e Externe Kommunikation
Presseverteiler

Kontakt mit den Redaktionen
Interne Kommunikation

Von wem erfahren Sie was?

Das taglich Brot: Die Pressemeldung (Praxisiibung)
e Form (Das Auge isst mit)

¢ Inhalt (wer, was, wann, wo, warum)

e Auswertung (Der Presseausschnitt)

Die Kiir in der Pressearbeit
e Interview

e Reportage

e Portrait

e Hintergrundgesprach

Planung und Herausgabe von Pressefotos
e Form (s/w, bunt, analog, digital)
¢ Inhalt (Ein Bild sagt mehr als tausend Worte)

Die Pressekonferenz (Praxisiibung)
Anlass

Besetzung

Einladung

Vorbereitung

Ablauf

Danach

Einbindung des Internets in die kontinuierliche Pressearbeit
(mit Blick in die Internetseiten der teiinehmenden Unternehmen)

Sondereinsatz in der Pressearbeit / Die Krise

Abschlussdiskussion und Seminarkritik

Zeitplan
Seminarbeginn 28.10.2010 09.30 Uhr
Seminarende 29.10.2010 14.00 Uhr

Die Kaffeepausen und Mahlzeiten werden nach Bedarf eingesetzt.



Referent
Jorg Zimmer (Jahrgang “66), Journalist

Berufserfahrung

e Zwei Jahre Dramaturg, Regieassistent und Schauspieler am Landestheater Burghofbiihne,
deren Presse- und Offentlichkeitsarbeit er organisierte

e Sieben Jahre Lokaljournalist der Rheinischen Post, Disseldorf

e Seit Februar 1999 Pressesprecher der Sparkasse Moers Sparkasse am Niederrhein

e AuRerdem: freiberufliche Presse- und Offentlichkeitsarbeit fur mittelstandische Unternehmen

und gemeinnutzige Organisationen wie Diakonie, Caritas, Arbeiterwohlfahrt etc.

- Weitere Informationen unter www.pressezimmer.de

Weitere Veranstaltungshinweise

Merken Sie sich einige Termine vor!

Marketing- und Verkaufsaktionen planen und durchfiihren
03. und 04. November 2010 in KoIn

Reden schreiben
04. und 05. November 2010 in Wirzburg

Entdeckertage - die Werbeveranstaltung fiir Busse und Bahnen,
die sich (groBtenteils) selbst finanziert
10. und 11. November 2010 in Hannover

Weitere Informationen zu unseren Seminaren finden Sie unter
www.beka.de — Seminar-Borse

Gerne senden wir lhnen die detaillierte Seminarankiindigung zu.
Fordern Sie die Unterlagen unter bildung@beka.de oder & 0221-95144913 an!




Bitte senden Sie uns die Anmeldung per Post oder per Fax unter 0221-951449-30 zuriick!

beka GmbH
Abt. Bildung
Postfach 19 04 01

50501 KoIn

Anmeldeschluss: 08.10.2010

Teilnehmeranmeldung

Seminar: Pressearbeit
Termin: 28. und 29. Oktober 2010 in Hamburg

Vor- und Zuname:

Position:

Unternehmen:

Anschrift:

E-Mail-Adresse
des Teilnehmers:

Telefon-Nr.:

Telefax-Nr.:

Zimmerreservierung

Wir bitten um Buchung eines Einzelzimmers

ab Vorabend ( )
ab Kurstag ( )
Zimmerreservierung wird nicht gewiinscht ( )

Die Teilnahmegebiihr sowie die Tagungspauschale gem. Seminarankiindigung zzgl.
ges. MwsSt. bitten wir in Rechnung zu stellen an

Datum Unterschrift pdf



