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CLASSIC SEMINAR




KolIn, im Mai 2010/ B
Sehr geehrte Damen und Herren,

wenn Unternehmen nicht daflir sorgen, dass ihre Internetseiten stets aktuell und informativ sind,
schaden sie ihrem Image. In dem stark praxisorientierten Seminar ,Redaktionelle Betreuung von
Internetseiten* werden sich die Teilnehmer mit Konzeption und Redaktion von Internetseiten be-
schéftigen, die einen guten Eindruck bei Besuchern hinterlassen. Ein Schwerpunkt des Seminars
wird der Besuch und der gemeinsame kritische Blick auf Internetseiten derjenigen Unternehmen
und Verbinde sein, deren Mitarbeiter an dem Seminar teilnehmen.

Seminarprogramm

Das detaillierte Seminarprogramm ist als Anlage beigeflgt.

Anmeldung und organisatorischer Ablauf

Tagungsort Mercure Hotel Erfurt Altstadt
MeienbergstralRe 26-27

99084 Erfurt

Mit dem Mercure Hotel wurde eine Tagungspauschale in Hohe von € 119,-- vereinbart. Die Ta-
gungspauschale beinhaltet:

e Mittag- und Abendessen am ersten Veranstaltungstag inkl. je einem Getrank
e Mittagsimbiss am zweiten Veranstaltungstag inkl. einem Getrank
o Kaffeepausen und Tagungsgetranke

Im Tagungshotel haben wir gentigend Einzelzimmer vom 15.09. bis 17.09.2010 fur Sie vorgebucht.
Die Ubernachtungskosten inkl. Friihstiick im Einzelzimmer betragen € 110,-- pro Nacht.

Ein entsprechendes Anmeldeformular ist diesem Schreiben beigefligt. Die Anmeldungen werden in
der Reihenfolge ihres Eingangs bericksichtigt. Als definitive Zusage zur Seminarteilnahme erhal-
ten Sie eine Teilnahmebestatigung. Nach Anmeldeschluss erhalten Sie die Seminarunterlagen.

Bitte vermerken Sie auf Ihrer Anmeldung lhre Ubernachtungswiinsche. Wir werden die Zimmerre-
servierung fur Sie veranlassen und lhnen die Tagungspauschale sowie die Ubernachtungskosten
zusammen mit der Teilnahmegebiihr zzgl. ges. MwSt. nach Seminarteilnahme in Rechnung stel-
len.

Teilnahmegebuhr Pro Teilnehmer € 595,-- zzgl. ges. MwSt.
Anmeldeschluss Freitag, 27. August 2010
Gruppenrabatte

Nehmen mehrere Mitarbeiter eines Unternehmens gemeinsam an derselben Veranstaltung zum
gleichen Termin teil, dann erhalten sie fiir den zweiten Teilnehmer einen Rabatt von 10% und ab
dem dritten Teilnehmer einen Rabatt von 20% auf die jeweilige Teilnahmegebihr. Ein Rabatt auf
die Tagungspauschale und die Ubernachtungskosten inkl. Friihstiick kann bei Gruppenbuchungen
nicht gewahrt werden. Bei nachtraglicher Teilstornierung wird der oben genannte Rabatt zurtick-
genommen.



Stornierung / Umbuchung / AGB

Bei Stornierung nach Anmeldeschluss werden 50 % der Teilnahmegebiihr sowie etwaige Hotel-
ausfallkosten berechnet. Die Stornierung ist schriftlich vorzunehmen. Eine Vertretung ist selbstver-
stéandlich mdglich. Bei Nichterscheinen werden die gesamte Teilnahmegebihr sowie die Hotelkos-
ten berechnet. Alle Preise verstehen sich zzgl. der ges. Mehrwertsteuer. Desweiteren gelten unse-
re Allgemeinen Geschéftsbedingungen.

Wir freuen uns auf lhre Teilnahme!

Mit freundlichen Grif3en

lhre

Einkaufs- und Wirtschaftsgesellschaft
fur Verkehrsunternehmen (beka) mbH

Weitere Veranstaltungshinweise

Merken Sie sich einige Termine vor!

Pressearbeit
28. und 29. Oktober 2010 in Hamburg

Marketing- und Verkaufsaktionen planen und durchfiihren
03. und 04. November 2010 in KéIn

Reden schreiben
04. und 05. November 2010 in Wirzburg

Entdeckertag - die Werbeveranstaltung fiir Busse und Bahnen,
die sich (groBtenteils) selbst finanziert
10. und 11. November 2010 in Hannover

OPNV-Marktforschung — Teil lll
11. und 12. November 2010 in Berlin

OPNV-Marktforschung — Teil I
25. und 26. November 2010 in Berlin

Weitere Informationen zu unseren Seminaren finden Sie unter
www.beka.de — Seminar-Borse

Gerne senden wir lhnen detaillierte Seminarankiindigungen zu.
Fordern Sie die Unterlagen unter bildung@beka.de oder & 0221-95144913 an!




Seminarprogramm

Redaktionelle Betreuung von Internetseiten
16. und 17. September 2010 in Erfurt

Zeitplan 16.09.10 17.09.10

BegriiBungskaffee 09.30 Uhr -

Seminarbeginn 10.00 Uhr 09.00 Uhr

Mittagessen 13.00Uhr -

Kaffeepause 15.30 Uhr 10.30 Uhr

Seminarende 18.00 Uhr 13.00 Uhr mit anschlieBendem Mittagsimbiss
Abendessen 19.00 Uhr

Seminarinhalte

Uberholte Meldungen, Nachrichten von Gestern, ein buntes Allerlei und jede Menge Uberfliis-
siges finden Besucher auf den Internetseiten vieler Unternehmen. Das schadet dem Image und
damit dem Geschaft. Denn: Inzwischen haben mehr als 40 Millionen Menschen in Deutschland
Zugang zum Internet. Viele von ihnen holen sich regelmallig Informationen Uber diese
schnellste und aktuellste Kommunikationsplattform. Seiten, die nicht regelmafig gepflegt wer-
den, geraten dabei ins Abseits; und damit das Unternehmen selbst.

Im Seminar schulen die Teilnehmer/innen ihren Blick fir Wichtiges und Unwichtiges. Sie ler-
nen, den virtuellen Empfangsbereich ihres Unternehmens so zu gestalten, dass er einladend
ist und den Besuchern das bietet, was sie tatsachlich suchen: Informationen und Nachrichten.
Wohigemerkt: Im Seminar geht es nicht um das technische Programmieren einer Inter-
netseite, das libernehmen in der Regel externe Agenturen. Es geht um die inhaltliche
Konzeption und redaktionelle Ausgestaltung!

Die Basis einer attraktiven Homepage ist ein solides Grundkonzept, das sich an publizistischen
Standards orientiert. Jede professionelle Internetseite sollte sich dabei zunéchst als effektive
Informationsplattform verstehen, die kurz und knapp Nachrichten zum Unternehmen, zu An-
sprechpartnern und weiteren Zahlen, Daten und Fakten liefert.

Das Redaktionssystem (CMS) sollte es den Mitarbeitern der verantwortlichen Abteilung(en)
moglichst einfach machen, mit wenig Aufwand und in kurzer Zeit die Inhalte der Seite zu aktua-
lisieren.

Weitere Themen des Seminars: Was ist eine barrierefreie Homepage? Wie sieht ein Presse-
portal aus, das Journalisten gefallt? Was gehért und muss ins Impressum? Was sagt das Te-
lemediengesetz?

Referent

Jorg Zimmer (Jahrgang “66), Journalist

Berufserfahrung

Zwei Jahre Dramaturg, Regieassistent und Schauspieler am Landestheater Burghofbuhne,
deren Presse- und Offentlichkeitsarbeit er organisierte

Sieben Jahre Lokaljournalist der Rheinischen Post, Disseldorf

Seit Februar 1999 Pressesprecher der Sparkasse am Niederrhein

AuRerdem: Freiberufliche Presse- und Offentlichkeitsarbeit fiir mittelstandische Unternehmen
und gemeinnutzige Organisationen



Bitte senden Sie uns die Anmeldungen per Post oder per Fax unter 0221/ 951449-30!

beka GmbH
Abt. Bildung
Postfach 19 04 01
50501 Kdln
Anmeldeschluss: 27.08.2010

Teilnehmeranmeldung
Seminar: Redaktionelle Betreuung

von Internetseiten
Termin: 16. und 17. September 2010 in Erfurt

Vor- und Zuname:

Position:

Unternehmen:

Anschrift:

E-Mail-Adresse
des Teilnehmers:

Telefon-Nr.:

Telefax-Nr.:

Zimmerreservierung

Wir bitten um Buchung eines Einzelzimmers

ab Vorabend ( )
ab Kurstag ( )
Zimmerreservierung wird nicht gewiinscht ( )

Die Teilnahmegebiihr sowie die Tagungspauschale und Ubernachtungskosten gem.
Seminarankiindigung zzgl. ges. MwSt. bitten wir in Rechnung zu stellen an

Datum Unterschrift pdf



